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1 Projektstart och rapportering under projektets |6ptid

Detta dokument beskriver vad som behover goras av projektledaren gentemot respektive beslutande
myndighet nar ett projekt blivit beviljat, under projektets gang samt vid avslutning av projektet.

Viktigt att komma ihag vilken myndighet som &r ansvarig da det till visa delar skiljer sig at. Det finns en
myndighet utsedd fér respektive delprogram. Trafikverkets beslut verkstélls genom Vinnova.

Delprogram och ansvarig myndighet:

FFI Accelerera Vinnova

FFI Cirkularitet Vinnova

FFI Nollutslapp Energimyndigheten
FFI Trafiksaker automatisering Vinnova (Trafikverket)
FFI Transport- och mobilitetstjanster Vinnova

| detta avsnitt beskriver vi kortfattat processen. Ta garna kontakt med ansvarig handlaggare vid fragor.
Kontaktuppgifterna finns i beslutet samt pa webben.

1.1 Uppstart av beslutade projekt

Av Vinnova beslutade projekt

Beslut meddelas av respektive myndighet och skickas elektroniskt till projektledaren/koordinatorn.
Detaljerade instruktioner &r bifogade till beslutsmeddelandet. For att projektet ska kunna komma igang
maste en startrapport lamnas in. Den utgor projektkonsortiets enskilda parters godkannande av
projektstart. | samband med denna maste blanketten "Projektparts godkdnnande” (PPG) skrivas under av
behdrig person (firmatecknare/prefekt) hos de olika projektparterna, &ven av koordinatorn. PPG samlas in
och férvaras hos projektets koordinator. Kopior skickas elektroniskt som bilaga till startrapporten.

| Startraporten ska anges vilka globala hallbarhetsmal enligt Agenda 2030 som resultatet av projektet
forvantas bidra till. Mer information finns tillgangligt via lank i Startrapporten.

Uppstart av projekt -
Vinnova

— Startrapport som fylls i pa Vinnovas intressentportal.

— Projektparts godkannande (PPG) paskriven av alla parter inklusive

Fylls i pa
koordinator ska bifogas i portalen.

intressentportalen

Av Energimyndigheten beslutade projekt

Beslut samt villkorsbhilaga laggs ut pa Energimyndighetens e-portal "Mina sidor”. Projektledaren informeras
om detta via ett mail. Innan forsta utbetalningen ska projektledaren via "Mina sidor” meddela att ett
projektavtal finns paskrivet mellan alla projektets parter.

Uppstart av projekt - — Intyg om att projektavtal ar paskrivet lamnas in via "Mina sidor” innan
Energimyndigheten forsta utbetalning sker
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1.2 Mallar for projektavtal

Alla projekt som beviljas inom FFI ska inga ett projektavtal®. Projektavtalet klargor vad som galler och
hjalper projektet att identifiera och reda ut olika uppfattningar och férvantningar innan projektet bérjar.
Avtalet har ett stort bevisvarde och utgor aven en handling att ga tillbaka till om nagon glémmer bort eller
vill &ndra det ni kommit dverens om. Avtalet sluts mellan parterna i projektet, Vinnova respektive
Energimyndigheten &r inte part i projekten och ska séledes inte finns med i avtalet.

For forstudier och mindre studier ar projektavtal ej obligatoriskt.

Mer information om projektavtal generellt finns att lasa bland annat p& Vinnovas webb avtalsguide-
dokumentversion-210205.pdf

Fordonskomponentgruppen (FKG) har lagt ut forslag till mallar fér projektavtal p& sin hemsida
https://fkg.se/aktuellt/ffi-fordon-forskning-innovation/#panel0d

1.3 Lagesrapporter

Av Vinnova beslutade projekt

| beslutet anges nar lages- och slutrapporter ska komma in. Dessa ska ses som avstamningar fér projektets
progress géllande bade ekonomi och resultat. Senast i samband med forsta lagesrapporten ska ett
projektavtal? ha tecknats mellan parterna som i stort bor reglera parternas insatser, rattigheter for projektets
resultat och avvikelsehantering. Datumet for undertecknande av samtliga parter redovisas i forsta
lagesrapporten.

— Projektavtal ska finnas vid férsta lagesrapporten

Lagesrapporter —

— Lagesrapporter med beskrivning av progress samt ekonomiskt utfall ldamnas
enligt rapporteringsplan, vanligtvis varje halvar.

Vinnova

Av Energimyndigheten beslutade projekt

Du redovisar ditt projekt i Energimyndighetens E-portal "Mina sidor”. Har redovisas sarskilda villkor och
lagesrapporter. Redovisning sker genom enkéter och bifogade rapportmallar. Mallar och mera information
finns att Iasa hér Hantera beviljat stdd (energimyndigheten.se) .

Lagesrapporter - — Sarskilda villkor och lagesrapporter ska lamnas in enligt beslutet. |
Energimyndigheten lagesrapporterna ingar aven ekonomisk redovisning.

1 Ett obligatoriskt krav for alla projekt inom Vinnova.
2 Se vidare Vinnovas allméanna villkor samt FFI:s sarskilda villkor.
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1.4 Slutrapport

Publik rapport

En viktig del i programmet &r att sprida resultat och information &ven till aktdrer utanfér programmet, och
darfor ska alla projekt inom FFI skriva en publik rapport efter projektavslut. Rapporten kommer att
publiceras pa http://www.vinnova.se/sv/ffi/Projekt/ men ska dven kunna anvandas for publikationer om
programmet.

For den publika rapporten finns mallar som ska anvéndas, en svensk och en engelsk. Koordinatorn véljer
det sprak man vill skriva pa. Mallarna finns pa Mallar och végledning — FFI — Vagtransportinnovationer for
ett hallbart samhalle

Av Vinnova beslutade projekt
En komplett slutrapport bestar dels av ett formular, "Slutrapport till Vinnova”, som fylls i pa Vinnovas
intressentportal samt ett antal dokument som ska bifogas elektroniskt:

1. Slutrapport till — Ett formular som fylls i pa Vinnovas intressentportal. Utforligare instruktioner
Vinnova redovisas pa Vinnova.se/ffi.
fylls i via — Uppgifter som ska fyllas i:
intressentportalen a) Kort projektsammanfattning, syfte och mal for projektet, genomférande samt
resultat och férvantade effekter.
b) Ekonomiska slutredovisning
¢) Uppfoéliningsfragor som kommer att anvandas for uppféljning och utvardering
av FFl-programmet.

2. Publik slutrapport
Wil ies | — Se information ovan, under "Publik rapport”.

3. Ev. tillagg — Om projektet Gnskar géra nagon typ av tillagg och/eller klargérande som man
bifogas elektroniskt inte 6nskar ha med i den publika rapporten kan projektet bifoga ett separat
dokument som marks "Ej publikt”.

4. Revisorsintyg — Nar en bidragsmottagare (saledes inte hela projektet) far tre miljoner kronor eller
bifogas elektroniskt mer i bidrag av FFI ska revisorsintyg fran auktoriserad eller godkand revisor
bifogas slutrapporten elektroniskt (originalet behaller bidragsmottagaren). For
kommuner, landsting och statliga myndigheter accepteras revisorsintyg fran
internrevisor. Det ska vara ett intyg per bidragsmottagare. Slutrapporten kan inte
godkénnas om det saknas revisorsintyg.

— Universitet och hdgskolor behdver inte skicka in revisorsintyg.

— Aven om en projektpart inte far tre miljoner kronor eller mer i bidrag kan Vinnova
anda begara in ett revisorsintyg och det kan ske vid en annan tidpunkt an
slutrapporten.

— Av revisorsintyget ska foljande framga:

e attde redovisade kostnaderna for projektet hamtats ur Bidragsmottagarens
redovisning under dispositionstiden

e att kostnaderna ar verifierade (styrkta)

e att bidragsmottagarens redovisningsrutiner &r utformade i enlighet med god
redovisningssed (Allmanna villkor § 8.2).
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Av Energimyndigheten beslutade projekt
En komplett slutrapport bestar dels av ett ifyllt formular pa Energimyndighetens E-portal Mina sidor, samt ett
eller flera dokument som ska bifogas till formuléaret (se tabellen nedan).

En publik rapport ska &ven lamnas in, se information ovan under "Publik rapport”.

1. Teknisk och — Lamnas via Energimyndighetens E-portal "Mina sidor”
ekonomisk — Redovisning sker genom enkéter och bifogade rapportmallar. Mallar och mera
slutredovisning information finns att Iasa har Hantera beviljat stéd (energimyndigheten.se)

— Om projektet onskar géra nagon typ av tillagg och/eller klargérande som man
inte 6nskar ha med i den publika rapporten kan projektet bifoga ett separat
dokument som marks "Ej publikt”.

2. Revisorsintyg — Om projektpart enligt beslutet far medel motsvarande tre miljoner kronor eller
mer frdn Energimyndigheten ska revisorsintyg fran auktoriserad eller godkand
revisor avseende denna projektpart bifogas slutredovisningen.

— For kommun, landsting, statliga myndigheter, universitet och hégskola
accepteras revisorsintyg fran internrevisor.

— Revisorsintyg ska dven bifogas slutredovisningen om Energimyndigheten s&
sarskilt begar.

— Genom intyget ska revisor bekréfta:

e attislutredovisningen redovisade kostnader for projektparten hamtats ur
dennes bokféring

e  att kostnaderna har uppkommit under den projekttid som framgar av
beslutet,

e att kostnaderna ar verifierade (styrkta)

e  att projektpartens redovisningsrutiner ar utformade i enlighet med god
redovisningssed.

1.5 Avvikelser under projektets gang

Vid avvikelser fran godkand projektansokan inkluderande budget kontakta ansvarig handlaggare pa
respektive myndighet.

1.6 Utbetalning av statlig finansiering

Av Vinnova beslutade projekt
Utbetalning av den statliga finansieringen gors nar start- respektive lagesrapporter ar inskickade och
godkéanda enligt beslutad utbetalningsplan i beslutsmeddelandet.

. . — Forsta utbetalning cirka 2 veckor efter godkéand startrapport
Utbetalning — Vinnova L ] )
— Ovriga utbetalningar cirka 2 veckor efter godkand lagesrapport

Av Energimyndigheten beslutade projekt

En forsta utbetalning av den statliga finansieringen goérs enligt utbetalningsplan i beslutet samt att
projektledaren via redovisning av sarskilt villkor meddelat att det finns ett projektavtal upprattat mellan
projektparterna. Arlig utbetalning sker sedan i enlighet med utbetalningsplan i beslutet s& lange som
upprattad genomforandeplan foljs.

— Forsta utbetalning sker enligt plan i beslutet och efter att sarskilt villkor

Utbetalning — avseende projektavtal redovisats pa "Mina Sidor”

Energimyndigheten

— Sedan sker arlig utbetalning enligt plan i beslutet
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1.7 Ejforbrukade medel per part ska aterbetalas

Aterbetalning av bidrag ska géras d& projektet &r slut om alla utbetalda medel inte &r anvénda dvs. totala
projektkostnaden blev lagre an budgeterade. Det innebar att koordinatorn (projektledaren) samordnar
eventuella 6verskott fran bidragsmottagare och betala in 6verskottet till Vinnova respektive
Energimyndigheten. Eventuell omférdelning av medel mellan projektets parter méste godkannas i forvag av
Vinnova respektive Energimyndigheten innan aterbetalning gors.

1.8 Revision

Myndigheterna eller ndgon som myndigheterna har utsett har ratt att granska projektet och ta del av
handlingar som géller ekonomi, teknik eller évrigt. Erforderligt material ska kunna tillhandahallas fem ar efter
slutrapport har lamnats.

2 Stodberattigande kostnader inom FFI

For att en kostnad ska vara stodberattigande, se féljande regler. Det &r viktigt att ni laser igenom reglerna innan ni
ansoker om bidrag. For FFI-programmet géller féljande avseende personal-, konsult- och OH-kostnader, se vidare
Vinnovas och Energimyndighetens allménna villkor:

Foretag och andra parter som inte ndmns nedan

Direkta kostnader for anstélld personal, dvs. utbetalade I6ner och sociala avgifter etc., tas upp som
personalkostnader.

Arvoden till konsulter redovisas i kategorin konsultkostnader. For konsultkostnader géller sarskilda
begransningar, se respektive myndighets allmanna villkor och anvisningar.

Indirekta kostnader (OH) ska vara faktiska och far uppga till hogst 30 % av stodberattigande
personalkostnader.

Statligt kontrollerade forskningsinstitut m.m.

For personal- och konsultkostnader géaller samma som for foretag, se ovan.

Statligt kontrollerade forskningsorganisationer och myndigheter far, nar de deltar med icke-ekonomisk
verksambhet, ta upp faktiska indirekta kostnader (OH) motsvarande hdgst 45 % av stédberattigande
personalkostnader. Se narmare om fortsattningarna i respektive myndighets allmanna villkor.

Universitet och hogskolor

Personal och I6nekostnader fér medverkan fran universitet och hogskolor far tas upp till full
kostnadstackning enligt den fullkostnadsprincip som de tillampar. Indirekta kostnader som motsvarar
bidragsbeloppet ska dock sarredovisas.
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3 Kansli och programledning
FFl:s kansli &ar lokaliserat hos Vinnova
Postadress: Vinnova, 101 58 Stockholm
Bestksadress: Vinnova, Master Samuelsgatan 56, Stockholm

Tel. vaxel: 08-473 30 00

For mer info om delprogrammen och respektive delprograms kontaktpersoner se hér.
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